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RELATORIO MENSAL DO CONTROLE INTERNO — SETEMBRO/2020

Nos termos do art. 74 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n° 101,
arts. 63 a 66 da Lei Complementar n° 102 de 17/01/2008, embasados nas
orientacées do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo a Camara Municipal de
Araras, apresenta relatorio sobre as atividades desempenhadas no més de
SETEMBRO/2020.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade ¢ verificar:

1. A legalidade dos atos de arrecadagéo da receita e realizacdo da despesa,;

2 A fidelidade dos agentes da administragao responsaveis pelos bens e valores
publicos

3. O cumprimento do programa de trabalho do orgamento;

4. Observancia das normas estabelecidas pela Constituigéo Federal, LC n°
101/2000, Lei n® 8.666;

5. Detalhamento da composi¢ao das despesas pagas;

6. Outras informacgtes relevantes aos interesses publicos.

Assim, esse Servico de Controle atuou de forma preventiva através da emissao de
analises, diagnosticos, orientagbes e recomendacgées. A seguir, estao descritas as
principais a¢des desenvolvidas nas respectivas gestdes administrativas:

- Orcamentaria;

- De Pessoal,

- Compras e Almoxarifado;

- Patriménio;

- Contratos;

- Contabilidade e Tesouraria;
- Diversos.

| — GESTAO ORCAMENTARIA

A Programacao Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sdo realizados
através de autorizagdes de pagamento e relatorio de Contas a Pagar.

O repasse financeiro para a Camara Municipal de Araras obedeceu a Emenda
Constitucional 025/2000, art. 29/A, 7% da Receita Tributaria para municipios com
populagado entre 100.000 a 300.000 habitantes.



Valor repassado no més: R$ 675.000,00.

O saldo financeiro, conciliagdo bancaria e execugdo orcamentaria, financeira e
patrimonial foram checados no Balancete de Verificacao.

DEVOLUCAO DO DUODECIMO PARA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

No més de Setembro de 2020 nZo houve devolucdo de duodécimo.

Il - GESTAQ DE PESSOAL

SUBSIDIOS VEREADORES (AGENTES POLITICOS)

Quanto aos subsidios pagos aos Vereadores, 0 mesmo ndo excedeu o valor dos
subsidios fixados ao Chefe do Poder Executivo em que o valor estimado é de R$
5.384,85 (cinco mil, trezentos e oitenta e quatro reais e oitenta e cinco centavos)
mensais e do Poder Executivo esta estimado em R$ 20.479,50 (vinte mil
quatrocentos e setenta e nove reais e cinquenta centavos).

O total da despesa com a remuneragéo dos vereadores nao podera ultrapassar o
montante de 6% (seis por cento) da receita do Municipio. Os subsidios seréo fixados
pelas Camaras Municipais em cada legislatura para a subsequente. Observando o
que dispée a Constituicdo Federal, os critérios estabelecidos na respectiva Lei
Orgéanica e os seguintes limites maximos.

Em municipios de cem a trezentos mil habitantes o subsidio maximo dos vereadores
correspondera a 50% do subsidio dos Deputados Estaduais que hoje esta estimado
em R$ 25.322,25 (vinte e cinco mil, trezentos e vinte e dois reais e vinte e cinco
centavos), conforme a Lei n® 16.666/2018 que prorrogou a Lei n® 16. 090/2016.

A frequéncia dos servidores efetivos & controlada através de registro em reloégio
ponto.

A Camara Municipal de Araras nao faz recolhimento de FGTS porque os
funciondrios sdo estatutarios. O recolhimento do INSS é feito sobre os funcionarios
comissionados e vereadores.



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

Numero de Servidores Efetivos: 22

Ndamero de Servidores Comissionados: 29
Numero de Vereadores: 11

Pensionista: 01

Total geral de servidores fechando o més: 63

1 - FECHOU A FOLHA DE PAGAMENTO EM SETEMBRO/2020:

Licenga - Auxilio Doenca/Acidente de
Trabalhando | Maternidade Rescisdo Estagiarios Férias Trabalho
63 01 02 00 03 07

A concessdo de férias é controlada através do Departamento de Recursos
Humanos.

A contribuicao previdenciaria (patronal e do servidor) esta sendo recolhida em tempo
habil e conferida pelo Controle Interno.

2 — LIMITE DE GASTOS COM PESSOAL NA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL:

A Lei Complementar n°® 101 de 04 de Maio de 2000, a conhecida Lei da
Responsabilidade Fiscal, revogou a Lei Complementar n° 96 de 03 de Maio de 1999.
Esta Lei chamada Lei Rita Camata ja trazia o limite de gastos com pessoal que era
de 60% da Receita Corrente Liquida. Estes limites para os Municipios s&o 54% para
o Poder Executivo e de 6% para o Poder Legislativo.

A LRF em seu artigo 20, Inciso 1l e alineas a e b, manteve o limite definido pela Lei
Rita Camata para a esfera municipal de 54% para o Poder Executivo e 6% para o
Poder Legislativo. Esse percentual é apurado dividindo a soma das despesas com
pessoal no més em curso mais os 11 meses anteriores pela Receita Corrente
Liquida do mesmo periodo.



Ill - GESTAO DO ALMOXARIFADO E COMPRAS

RESUMO DAS ATIVIDADES E COMPRAS:

As entradas e saidas de materiais do Almoxarifado sdo controladas por sistema
eletrénico de entrada e saida automatica com estoque.

O cadastro de fornecedores (registro cadastral) esta implantado e é informatizado.

Despesas com o combustivel, energia, telefonia, correios, estao registradas neste
relatorio em colunas especificas.

As publicagdes mensais das compras estdo sendo efetuadas no Portal da
Transparéncia no site da Camara.

IV — GESTAO DO PATRIMONIO

O patriménio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite
sua rapida localizagéo e esta atualizado pelo setor responsavel;

O inventario fisico & feito ao final do exercicio e todos os bens estao identificados
com placas ou etiquetas;

Existe controle de movimentagdo dos bens entre os setores e emissio do termo de
responsabilidade para os bens méveis.

V — GESTAO DE CONTRATOS

Contrato 002/2020
Telefdonica Brasil S/A

Prestagdo de servicos de telecomunicagbes nas modalidades: STFC (Servico
Telefénico Fixo Comutado) Local e Longa Disténcia, com plano de ligagbes
ilimitadas (FxF e FxM) em todo o territério nacional, por meio de entroncamento
digital E1 com disponibilizagéo de 10 ramais de DDR

Contrato 004/2019

Unimed Anhanguera Cooperativa de Trabalho Médico

Prestagao de servicos referentes a Medicina Ocupacional, de acordo com a Portaria
n° 24 de29/12/94 e no que se refere a realizagdo de exames clinicos ocupacionais:
Admissional, Periédico, Mudanga de fungéo, retorno ao trabalho, e demissional dos
exames complementares determinados pela avaliagdo de risco ambiental e da
elaboragao de PCMSO (programa de controle médico de salde ocupacional).



Contrato 002/19

Associagéo de Educagido do Homem de Amanha - AEHDA

Objeto: Contratagdo de entidade social para a selegdo, o encaminhamento e o
acompanhamento de estudantes regularmente matriculados no nivel medio para o
preenchimento de vagas de estagio social na Camara Municipal de Araras.

Contrato 001/20

M. Costa Distribuidora de Agua Ltda ME

Objeto: Fornecimento mensal de agua mineral natural acondicionada em garrafao
de policarbonato reutilizavel com capacidade de 10 (dez) litros, e de agua mineral
natural envasada em garrafas plasticas descartaveis de 510 ml.

Ata de Registro de Precos n° 001/19

Auto Posto Sdo Lucas de Araras Ltda. - EPP

Objeto: Fornecimento eventual de combustive! para os veiculos oficiais da Camara
Municipal de Araras.

Contrato 009/18

A.C.Rocha Jornalismo E Publicagdes - ME

Assunto: Prestagio de servicos de publicagdes oficiais da Camara Municipal de
Araras.

Termo Aditivo n° 01

Contrato 008/18

Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

Assunto: Servico de entrega de correspondéncias oficiais para a Camara Municipal
de Araras.

Termo Aditivo n° 01
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Contrato 007/18

CECAM - Consultoria Econdmica, Contabil e Administrativa Municipal Ltda.

Assunto: Prestacéo de servigos técnicos especializados de modemizacdo e gestao
publica, visando atender as dreas de: Orcamento - Programa, Execugéo
Orcamentéria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragido de Pessoal;
Compras, Licitagbes e Gerenciamento de Contratos; Almoxarifado; Patrimdnio;
Frota; e Portal da Transparéncia; abrangendo ainda os servicos de migragéo,
conversdo, implantacdo, capacitagdo do quadro de pessoal e suporte técnico
mensal.

Termo Aditivo n° 01

Termo Aditivo n° 02

Contrato 006/18

SINO Consultoria e Informatica Ltda EPP

Objeto: Prestacdo de servicos continuados de informatica, mediante cesséo
onerosa e por prazo determinado, de licenca de uso de sistemas de gestdo do
processo legislativo, gabinete, consulta WEB, compilagao de leis, incluindo
treinamento, manutencéo, suporte e hospedagem de dados.

Termo Aditivo n°® 01

Termo Aditivo n°® 02

Termo Aditivo n° 03

Contrato 004/18

Fundagao Educativa e Cultural do Sistema de Radiodifusdo "Cidade das
Arvores™

Objeto: Prestacéo de servico de radiodifusdo para transmissao ao vivo, na integra,
das sessdes ordinarias da Camara Municipal de Araras.

Termo Aditivo n° 01

Termo Aditivo n°® 02

Termo Aditivo n° 03
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Contrato 003/18

Limeira Comércio de Pegas e Servicos em elevadores Ltda - ME

Objeto: Prestagdo de servico de conservacdo de elevadores para a Camara
Municipal de Araras

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n°® 02

Contrato 002/18

Fundacgao Educativa e Cultural de Araras

Objeto: Geragcdo e transmissdo ao vivo das sessdes ordinarias da Camara
Municipal de Araras

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n°® 02

Termo Aditivo n°® 03

Contrato 001/18

SINO Consultoria e Informatica Ltda- EPP

Objeto: Construcdo de novo site e sistema de gerenciamento de conteldo;
implantagdo, hospedagem e manutencdo dos mesmos; e hospedagem e
manutencéo dos mesmos,; e hospedagem, gerenciamento e suporte de contas de e-
mail para a Camara Municipal de Araras.

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n°® 02

Contrato 013/15

IBAM - Instituto Brasileiro de Administragao Municipal

Objeto: Prestacdo de servigos técnicos especializados consistentes na elaboracao
de estudos, pesquisas e consultorias referentes a Administracdo Municipal.

Termo de Aditivo n° 01

Termo de Aditivo n° 02
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Termo de Aditivo n°® 03

Termo de Aditivo n° 04

Contrato 012/15
Solutec Solugdes Eletronicas Ltda - ME

Objeto: Prestagdo de servigos de tele monitoramento de sistema de alarme para a
Camara Municipal de Araras.

Termo de Aditivo n° 01

Termo de Aditivo n° 02

Termo de Aditivo n° 03

Termo de Aditivo n° 04

Contrato 003/20

Xerografia Informatica Ltda - EPP

Objeto: Locagao de 01 (uma) maquina copiadora nova para a Camara Municipal de
Araras.

Contrato 003/19

Eduardo Octavio de Noraes - ME

Objeto: Fornecimento mensal estimado de 60 cestas basicas para os funcionarios
da Camara Municipal de Araras.

PROCESSO LICITATORIO

A comissao de Licitagdo até o periodo foi instituida por meio da Portaria n° 84 de 03
de agosto de 2020.

A Camara Municipal de Araras realizou no més de Setembro a Licitagao n° 03/2020,
Processo n® 021/2020, Pregédo Presencial, tipo Menor Prego, publicado em
21/08/2020, sendo realizado em 03/09/2020 as 09h10min. Sendo o objeto:
Contratagao de empresa para prestacéo de servico de locagdo de 1 (uma) maquina
copiadora nova, sem opc¢ao de compra , pelo prazo de 12 (doze meses),
compreendendo os servicos de assisténcia técnica e fornecimento de todo o material
de consumo necessarioc para o funcionamento da copiadora , tais como: toner,
cilindro, revelador e grampo, com excegéo do papel de reprografia que seréo



adquiridos a parte pela Camara Municipal de Araras.

Lembramos a Diretoria de Contratos e Comissdo Permanente de Licitagéo que os
prazos dos Editais deveréo ser respeitados entre a publicagéo e a abertura dos
envelopes.

Os Editais deverao:
Ser assinados pelo setor juridico;
Conter todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei n® 8.666/93,

Obedecer ao previsto no art. 40 da Lei n° 8.666/93 e seguir o disposto no art. 55 da
Lei n? 8.666/93.

VI- GESTAO CONTABIL E TESOURARIA

FASES DAS DESPESAS
1 - EMPENHOS

Dos processos analisados, verificamos que as despesas empenhadas estao
classificadas deforma adequada. As Notas de Empenhos estdo assinadas pela
autoridade competente e demais responsaveis pela sua emissao.

Os Empenhos das Despesas sdo emitidos de forma previa e os documentos de
suporte estao anexados as Notas de Empenho.

Os Empenhos das Despesas observam as fontes financeiras corretas e registram
todas as informagdes basicas exigidas na forma de Controle Interno.

2- LIQUIDAGOES

O estagio da Liquidacdo da Despesa esta sendo observado. A liquidagéo se baseia
em documentos fiscais previstos no Manual de Procedimentos do Sistema de
Controle Interno.

O atestado de liquidagdo da despesa € registrado no documento fiscal
correspondente, pelo servidor responsavel.

A5



3 - PAGAMENTOS

Os pagamentos estdo sendo realizados mediante cheques nominativos aos
credores.

Toda movimentacéo financeira é efetuada através dos seguintes Bancos: Caixa
Econdmica Federal, Agéncia: 0283, Conta Corrente: 00000086-7, Banco do Brasil,
Agéncia: 341-7, Conta Corrente: 130051-2, sendo que os saldos bancarios sao
controlados pelo setor Financeiro através de extratos, sendo langados e controlados
em um Sistema Informatizado de Contabilidade e Financas.

Os pagamentos foram realizados mediante emissao de ordens de pagamento,
autorizadas pela autoridade competente e processadas pelo Setor
Contabil/Financeiro.

As Ordens de Pagamento s&do arquivadas acompanhadas das Notas de Empenho
juntamente com a devida documentacéo comprobatéria da despesa.

DESPESAS IMPROPRIAS

Entende-se por despesas impréprias aquelas que nao sfo de interesse publico.
Podem até serem legais, porém, imorais. Que ofendem os principios da legitimidade,
moralidade e economicidade (art. 37 e 70, | da CF).

Exemplo: Aquisicdo de coroa de flores, gastos com refeigbes no proprio municipio,
multas de transito e outras que ndo demonstram interesse publico.

No Més de Setembro de 2020 néo foi verificado a realizagéo de despesas impréprias
a Administracao Publica.

O responsavel pela tesouraria é funciondrio efetivo. Todo més & feito um
adiantamento no valor de R$3.000,00 para despesas mildas e de pronto
pagamento.

Todos os pagamentos séo feitos pela Tesouraria em cheques ou ordem bancaria.
Os pagamentos séo feitos obedecendo a ordem cronoldgica.

Os pagamentos realizados por meio eletrénico possuem comprovantes adequados.
Existe controle dos cheques emitidos e cancelados, registrados em formulario
continuo e arquivadas as copias em ordem numérica.

Antes de se pagar o empenho é conferido a sua liquidagdo e autorizagdo para
pagamento.
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VIl - DIVERSOS

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

1. DESPESAS COM CORREIOS:

MES ANO VALOR
SETEMBRO 2020 RS 93,85
2. DESPESAS COM COMBUSTIVEL:
MEs ANO QUANTIDADE/LITROS VALOR PAGO
SETEMBRO 2020 57,19 RS 231,13
3. DESPESA COM ENERGIA ELETRICA:
MES ELEKTRO
SETEMBRO RS 2.801,41

4. DESPESA COM TELEFONIA/INTERNET:

e

MES DE SETEMBRO VALOR
TELEFONICA BRASIL S/A RS 58,37
TELEFONICA BRASIL S/A R$ 2.574,13
CLARO S/A RS 288,56




PARECER GERAL

Através de coleta de informacdes e andlise dos relatorios nao constatei falhas.
Todos os procedimentos operacionais estdo de acordo aos principios da Eficiéncia e
Legalidade.

Quanto as gestdes contabeis, financeiras, patrimoniais e administrativas do Poder
| egislativo no més de Setembro de 2020, as tarefas foram exercidas com total
eficiéncia e eficacia alcangando a efetividade necessaria.

Baseado nas consideracdes acima, o Servigo de Controle Interno conclui que as
atividades da Camara Municipal de Araras estdo em conformidade com as
exigéncias legais.

Araras, 15 de outubro de 2020.

Rosangela C%scimento

Controladora Interna
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CERTIDAO

CERTIFICA CONHECIMENTO DO RELATORIO
CONCLUSIVO DO MES DE SETEMBRO DE 2020
EMITIDO PELA CONTROLADORA INTERNA
ROSANGELA CASTRO DO NASCIMENTO

Eu, CARLOS ALBERTO JACOVETTI, Presidente da Camara Municipal de Araras,
Estado de Sio Paulo, em cumprimento ao disposto na Constituigo Federal, Lei
Complementar n° 101/2000.

CERTIFICO, para os devidos fins de comprovacgéo que, recebi do responsavel pela
Controladoria Interna da Camara Municipal de Araras o RELATORIO referente 2
Prestacéo de Contas mensal referente ao més de Setembro de 2020, atendendo a
Legislagdo em vigor, do qual afirmo ter conhecimento das conclusdes, nao tendo

restricdo em registrar o mesmo.

Por ser verdade, firmo a presente certid&o.

Araras, 15 de outubro de 2020.

residente



